PATVIRTINTA

Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas”
direktoriaus 2023 m. geguzés 2 d.
jsakymo Nr. V1V-39

1 punktu

PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,AZUOLIUKAS“ ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas®, juridinio asmens kodas 190273277, adresas
Plyty g. 35, Palanga, (toliau — Mokykla arba Duomeny valdytojas), asmens duomeny tvarkymo
taisyklés (toliau — Taisyklés) nustato reikalavimus asmens duomeny (toliau — duomenys arba
asmens duomenys) tvarkymui Mokykloje.

2. Taisyklés parengtos vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 ,,Dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél
laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo (toliau — [statymas) ir kity teisés akty, reguliuojanciy duomeny apsaugy ir
tvarkyma, nuostatomis.

3. Taisykliy privalo laikytis visi Mokyklos darbuotojai. Prieiga prie asmens duomeny
gali buiti suteikiama tik tiems darbuotojams, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy pareigybiy
aprasymuose nustatytoms ar kitais teisés aktais pavestoms funkcijoms atlikti.

4. Taisyklése vartojamos savokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos Reglamente,
Istatyme ir kituose teisés aktuose.

5. Pasikeitus Siy Taisykliy nuostatoms, apie pakeitimus Mokyklos darbuotojai
informuojami elektroniniu pastu arba kitokia Mokykloje nustatyta tvarka.

II SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Asmens duomenys Duomeny valdytojo veikloje tvarkomi laikantis Siy principy:

6.1. duomenys renkami ir tvarkomi apibréztais ir teisétais tikslais, nustatytais pries
renkant duomenis ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu (laikomasi tikslo
apribojimo principo);

6.2. duomenys tvarkomi turint duomeny subjekto sutikimg, arba jgyvendinant teisés
akte numatyta pareiga, arba vykdant su duomeny subjektu sudaryta sutartj, arba remiantis bent
vienu kitu teisétu duomeny tvarkymo pagrindu (laikomasi teisétumo principo);

6.3. duomeny subjekto atzvilgiu duomenys tvarkomi teisétu, saziningu ir skaidriu
btdu (laikomasi teisétumo, saziningumo ir skaidrumo principo);

6.4. duomenys tvarkomi tikslas ir, jei reikia dél duomeny tvarkymo, nuolat
atnaujinami; netiksltis ar neiSsamiis duomenys isStaisomi, papildomi, sunaikinami arba sustabdomas
jy tvarkymas, imamasi visy pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tiksls,
atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, bty nedelsiant iStrinami arba iStaisomi (laikomasi tikslumo
principo);

6.5. tvarkomi adekvatis, tinkami ir tik tokie duomenys, kuriy reikia siekiant tiksly, dél
kuriy jie tvarkomi (laikomasi duomeny kiekio mazinimo principo);

6.6. duomenys saugomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe buty galima
nustatyti ne ilgiau, negu to reikia pasiekti tiems tikslams, dél kuriy Sie duomenys buvo surinkti ir
yra tvarkomi (laikomasi saugojimo trukmeés apribojimo principo);



6.7. duomenys tvarkomi tokiu btidu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines
priemones bty uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny
tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo
ar sugadinimo (laikomasi vientisumo ir konfidencialumo principo).

7. Asmens duomenys gali buti tvarkomi tik tuo tikslu, kuriuo yra renkami. Jeigu
asmens duomenys néra butini tam, kad buty pasiektas konkretus tikslas, jie negali bati tvarkomi.
Konkreciam tikslui pasiekti yra tvarkomas kiek jmanoma mazesnis kiekis asmens duomeny. Asmens
duomenys, kurie néra tikslas, atsizvelgiant j jy tvarkymo tikslus, turi bati nedelsiant iStrinami arba
istaisomi — Mokykloje imamasi visy pagrjsty priemoniy uztikrinti, kad buty laikomasi Reglamento
5 straipsnio 1 dalyje nustatyty principy. Asmens duomenys tvarkomi ir saugomi ne ilgiau, negu
nustatytas jy saugojimo terminas, kuris turi buti ne ilgesnis, negu yra butina tais tikslais, kuriais
asmens duomenys yra tvarkomi (Taisykliy 1 priedas).

8. Duomeny valdytojo darbuotojai savo kompetencijos ribose tvarkydami asmens
duomenis privalo uztikrinti, kad principy, iSvardinty Siame skyriuje, buty laikomasi.

9. Darbuotojas, pazeides Siuos principus ar kitus Reglamento reikalavimus atsako pagal
teisés aktuose nustatytas materialinés atsakomybés nuostatas.

IIT SKYRIUS
DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRASAI

10. Mokykloje yra tvarkomi asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasai pagal Siose
Taisyklése patvirtinta forma. Mokykloje vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla privalo atitikti
duomeny tvarkymo veiklos jrasuose aprasyta veikla (Taisykliy 1 priedas).

11. Asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasus veda Duomeny valdytojas.

12. Mokykloje yra tvarkomi tik tie asmens duomenys ir tik tuo tikslu bei tuo teisiniu
pagrindu, kurie nurodyti asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasuose.

13. Asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasai tvarkomi rastu, jskaitant elektronine
forma.

14. Darbuotojai nedelsiant informuoja duomeny apsaugos pareigiing, jeigu Mokyklos
duomeny tvarkymo veiklos jrasai neatitinka Mokyklos realaus poreikio dél asmens duomeny
tvarkymo, pateikdami Asmens duomeny tvarkymo veiklos jraSy uzpildyta forma (Taisykliy 1
priedas).

15. Asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasai turi bati teisingi, aktualts ir iSsamis,
atspindéti realia Mokyklos duomeny tvarkymo veikla.

16. Jgaliotai valdzios institucijai pateikus pagrista reikalavima susipazinti su asmens
duomeny tvarkymo veiklos jrasais, atitinkamus jrasus, per praSyme nustatyta termina, pateikia
Mokyklos direktorius arba, jo pavedimu, duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas jgaliotas Mokyklos
darbuotojas.

17. Mokykloje periodiskai, ne reciau kaip viena karta per metus, tikrinama, ar
Mokykloje vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla atitinka duomeny tvarkymo veiklos jrasus.
Uz Sias patikras yra atsakingas duomeny apsaugos pareiguinas, kuris patikrai atlikti gali pasitelkti
Mokyklos darbuotojus. Patikros rezultatai yra jforminami iSvada, kurioje nurodoma, ar Mokykloje
vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla atitinka duomeny tvarkymo veiklos jrasus, nurodomi
trikumai, jeigu tokie nustatyti, bei rekomendacijos, kaip nustatytus trikumus iStaisyti. Patikros
iSvados pateikiamos Mokyklos direktoriui.

18. Duomeny apsaugos pareigiinas atlieka nuolatines patikras Mokykloje, ar Mokykloje
vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla atitinka duomeny tvarkymo veiklos jrasus. Patikry
metu gali bati tikrinama tik konkreti duomeny tvarkymo operacija (veiksmas), konkre¢ios duomeny
subjekty kategorijos duomeny tvarkymo veikla, konkretus duomeny tvarkymo veiklos epizodas.
Patikros rezultatai yra jforminami protokolu, kuriame nurodoma, ar tikrinta Mokyklos vykdoma
asmens duomeny tvarkymo veikla atitinka duomeny tvarkymo veiklos jrasus, nurodomi trakumai,
jeigu tokie nustatyti. Patikros protokolas yra teikiamas Mokyklos direktoriui. Patikros metu
nustacius trakumus, nedelsiant imamasi priemoniy jiems istaisyti.



19. Duomeny tvarkymo veiklos jrasai yra nuolat, bet ne refiau kaip karta per
kalendorinius metus, tikrinami ir atnaujinami, kad atitikty realia asmens duomeny tvarkymo
situacija Mokykloje.

IV SKYRIUS
DUOMENU TVARKYTOJAI IR GAVEJAI

20. Prieiga prie asmens duomeny gali biti suteikta tik tiems Mokyklos darbuotojams,
kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy
funkcijoms vykdyti. Darbuotojy pareigybiy, kuriems Duomeny valdytojas suteiké teise tvarkyti
duomenis, ir jy atliekamy veiksmy sarasas pridedamas Taisykliy 3 priede.

21. Su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti
darbuotojams yra suteiktos teisés.

22. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis (direktorius, direktoriaus pavaduotojas
tikio reikalams, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, vyriausiasis buhalteris, rastinés
administratorius, duomeny baziy specialistas, dietistas, ikimokyklinio, priesmokyklinio, meninio
ugdymo mokytojai, pagalbos vaikui specialistai) turi pasirasyti Mokyklos darbuotojo jsipareigojima
saugoti asmens duomeny paslaptj (Taisykliy 3 priedas). Pasirasytas pasizadéjimas saugomas asmens
byloje.

23. Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

23.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimuy,
jtvirtinty Jstatyme, Reglamente, Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

23.2. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su asmens
duomenimis susijusia informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia
informacija buty viesa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens duomeny
paslaptj galioja ir pasibaigus darbo santykiams Mokykloje);

23.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis
susipazinti su asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens
duomenis;

23.4. nedelsiant pranesti Mokyklos darbuotojui, vykdanc¢iam asmens duomeny teisinés
apsaugos reikalavimy laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, apie bet kokig jtarting situacija, kuri
gali kelti grésme Mokykloje tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens duomeny
apsaugos pazeidimui, Mokyklos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi Mokyklos kontrolés funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio
laipsnj, zala ir padarinius bei kiekvienu konkreciu atveju teikia pasitlymus Mokyklos direktoriui dél
priemoniy, reikiamy asmens duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti;

23.5. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsauga reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

24. Duomeny valdytojas gali jgalioti asmens duomenis tvarkyti duomeny tvarkytojus,
t. y. informaciniy technologijy, serverio ir kitokiy paslaugy teikéjus ir kitus asmenis, kurie asmens
duomeny netvarko savarankiskais tikslais, o teikdami paslaugas Mokyklai turi prieiga prie asmens
duomeny ir juos tvarko Duomeny valdytojo nustatytais tikslais bei pagal jo nurodymus, tiek, kiek
tai biitina paslaugai suteikti.

25. Duomeny gavéjams asmens duomenys teikiami laikantis Siy taisykliy:

25.1. Duomeny valdytojo tvarkomi duomenys duomeny gavéjams, kurie po duomeny
perdavimo asmens duomenis tvarko savarankiskais tikslais, o ne pagal Duomeny valdytojo
nurodymus, teikiami numatant teisés aktui, esant duomeny subjekto sutikimui arba kitam teiséto
duomeny teikimo (tvarkymo) pagrindui;

25.2. duomeny teikimas duomeny gavéjui turi bati batinas pasiekti duomeny
tvarkymo tikslui, nustatytam pries renkant duomenis, arba turi egzistuoti tinkamas teisinis pagrindas
duomenis tvarkyti ir teikti nauju tikslu.

26. Asmens duomenys negali buti teikiami jokiam treciajam asmeniui, (iSskyrus patj
duomeny subjekta), nesant rasytinio treCiojo asmens prasymo (vienkartinio teikimo atveju) ar su
juo sudarytos sutarties (nuolatinio teikimo atveju).



27. Duomeny prasan¢iam asmeniui ar institucijai, nesant teisinio pagrindo, Mokyklos
valdomi duomenys neteikiami. Apie tai informuojamas duomeny prasantis asmuo ar institucija.

28. Duomeny valdytojo jgalioty duomeny tvarkytojy ir jy atliekamy funkcijy, taip pat
duomeny gavéjy sarasas pateikiamas duomeny tvarkymo veiklos jrasuose. Pasitelkus nauja
duomeny tvarkytojg ar pradéjus teikti duomenis naujam duomeny gavéjui, veiklos jrasai papildomi
nauja informacija. Atitinkamai, atsisakius duomeny tvarkytojo paslaugy ar pasikeitus duomeny
gavéjui, taip pat padaromi atitinkami pokyciai veiklos jrasuose.

29. Duomeny valdytojas interneto svetainéje viesina:

29.1. darbuotojy, einanciy vienodas arba vienartiSes pareigas, Siy pareigy pavadinimus
ir Sias pareigas einanc¢iy darbuotojy praéjusiy mety vidutinius ménesinius bruto darbo uzmokescius,
taip pat einamyjy mety praéjusio ketvir¢io vidutinius ménesinius bruto darbo uzmokescius.
Darbuotojo, kuris vienintelis Mokykloje eina atitinkamas pareigas, darbo uzmokestis pateikiamas
tik gavus jo sutikima (Taisykliy 6 priedas);

29.2. Mokyklos direktoriaus ir jo pavaduotojy nuotraukos ir gyvenimo aprasymus;

29.3. Mokyklos darbuotojy sarasus su informacija (vardas, pavardé, pareigos,
kvalifikaciné kategorija).

30. Rastinés administratorius supazindina Mokyklos darbuotojus su Taisyklémis ir
Mokyklos darbuotojai pasiraso sutikima tvarkyti asmens duomenis (Taisykliy 4 priedas).

31. Asmens duomeny subjektai, t. y. vaiky tévai (globéjai), kuriy vaiky amzius iki 7
mety, sutikima dél asmens duomeny tvarkymo iSreiskia rastiskai, jskaitant elektroninémis
priemonémis, pagal nustatyta forma (Taisykliy 7 priedas), patvirtindami, jog sutinka, kad jy ir vaiky
asmens duomenys Mokykloje bty tvarkomi nurodytais tikslais.

32. Duomeny subjektas turi teis¢ bet kuriuo metu atSaukti savo sutikima. Duomeny
subjektas savo sutikima gali atSaukti bet kuriuo momentu, nepaisant to, ar duomeny valdytojas
duomeny subjekto asmens duomenis tvarko teisétai, ar ne. ISskyrus, jeigu duomeny valdytojas
asmens duomenis tvarko teiséty interesy pagrindu ar BDAR ir kitais teisés aktais jtvirtintais atvejais.
Sutikimo atSaukimas nedaro poveikio sutikimu pagrjsto duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo
atSsaukimo, teisétumui. Duomeny subjektas apie tai informuojamas prie$ jam duodant sutikima.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISES IR JU JGYVENDINIMO TVARKA

33. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi
Sias teises:

33.1. teis¢ zinoti (buti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma;

33.2. teise susipazinti su savo asmens duomeny tvarkymu;

33.3. teise reikalauti iStaisyti duomenis;

33.4. teise reikalauti iStrinti duomenis (teise ,,buiti pamirStam*);

33.5. teise apriboti duomeny tvarkyma;

33.6. teise j duomeny perkeliamuma;

33.7. teise nesutikti su asmens duomeny tvarkymu.

34. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti auks¢iau nurodytas teises, iSskyrus teise
zinoti (buti informuotam) apie asmens duomeny tvarkyma Mokykloje, jos direktoriui turi pateikti
rasytinj praSyma asmeniskai, pastu ar per pasiuntinj, ar elektroniniy rysiy priemonémis. Prasymas
turi bti jskaitomas, asmens pasirasytas, jame turi bati nurodytas duomeny subjekto vardas, pavardé,
gyvenamoji vieta, duomenys rysiui palaikyti ir informacija apie tai, kokias teises ir kokia apimtimi
duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti. Kreipiantis rastu dél duomeny subjekto teisiy
igyvendinimo, rekomenduojama pateikti Taisykliy 9 priede nurodytos formos prasyma.

35. Duomeny subjektas gali jgyvendinti savo teises tik tuomet, kai suteikia Duomeny
valdytojui galimybe nustatyti jo tapatybe.

36. Duomeny subjekto tapatybé nustatoma paprasant duomeny subjekto pateikti
tapatybe patvirtinantj dokumenta (pasa arba ID kortele) ar jo kopija, taip pat naudojant elektroninj
parasg arba Kkitais teisétais buidais.



37. Jeigu dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo kreipiamasi rastu, pateikiant
prasyma pastu ar per pasiuntinj, tuomet kartu su prasymu turi bati pateikta notaro patvirtinta asmens
tapatybe patvirtinanc¢io dokumento kopija. Teikiant prasyma elektroninémis priemonémis, prasymas
turi bati pasirasytas kvalifikuotu elektroniniu parasu arba jis turi baiti suformuotas elektroninémis
priemonémis, kurios leidzia uztikrinti teksto vientisuma ir nepakei¢iamuma.

38. Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per atstova. Pastaruoju
atveju atstovas prasyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamagja vieta, duomenis rySiui
palaikyti ir atstovaujamojo asmens varda, pavarde, gyvenamaja vieta, norimas jgyvendinti duomeny
subjekto teises bei jy apimtj. Atstovas turi pridéti atstovavima patvirtinantj dokumenta arba jo
kopija, patvirtinta teisés akty nustatyta tvarka.

39. Esant abejoniy dél duomeny subjekto tapatybés, duomeny valdytojas praso
papildomos informacijos, reikalingos ja jsitikinti.

40. Informacija pagal duomeny subjekto prasyma dél jo teisiy jgyvendinimo
pateikiama valstybine kalba.

41. Duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsdamas, taciau bet kuriuo atveju ne véliau
kaip per viena ménesj nuo prasymo gavimo, pateikia duomeny subjektui informacija apie veiksmus,
kuriy imtasi gavus duomeny subjekto prasyma dél jo teisiy jgyvendinimo. Tas laikotarpis prireikus
gali buti pratestas dar dviem ménesiams, atsizvelgiant j praSymy sudétinguma ir skaic¢iy. Duomeny
valdytojas per viena ménesj nuo prasymo gavimo informuoja duomeny subjekta apie tokj pratesima,
kartu pateikdamas vélavimo priezastis. Kai duomeny subjektas prasyma pateikia elektroninés formos
priemonémis, informacija jam taip pat pateikiama, jei jmanoma, elektroninémis priemonémis,
isskyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraso ja pateikti kitaip.

42. Duomeny valdytojas imasi tinkamy priemoniy, kad pagal teisés aktus privaloma
informacija ir visus pranesimus dél duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo duomeny subjektui
pateikty glausta, skaidria, suprantama ir lengvai prieinama forma, aiskia ir paprasta kalba.
Informacija pateikiama rastu arba kitomis priemonémis, jskaitant elektronine forma. Duomeny
subjekto praSymu informacija gali buti suteikta zodziu, jeigu duomeny subjekto tapatybé jrodoma
kitomis priemonémis.

43. Jei Duomeny valdytojas nepagrjstai nedelsiant nesiima veiksmy pagal duomeny
subjekto prasyma, Duomeny valdytojas ne véliau kaip per viena ménesj nuo duomeny subjekto
prasymo gavimo, informuoja duomeny subjekta apie neveikimo priezastis ir apie galimybe pateikti
skunda Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai bei pasinaudoti teisiy gynimo priemone.

44. Duomeny subjektams teikiama informacija, duomeny subjekto teisiy
igyvendinimas ir visi su tuo susije pranesimai bei visi veiksmai yra nemokami.

45. Jeigu prasymo nagrinéjimo metu nustatoma, kad duomeny subjekto teisés yra
apribotos Reglamento 23 straipsnio 1 dalyje numatytais pagrindais, duomeny subjektas apie tai
informuojamas.

46. ] duomeny subjekto prasyma yra atsakoma tokia forma, kokia buvo pateiktas
paklausimas ar praSymas, iSskyrus atvejus, kai prasyme ar paklausime yra nurodyta kita forma.

VI SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISIU TURINYS IR JGYVENDINIMO SALYGOS

47. Teisés buti informuotam turinys ir jgyvendinimo salygos:

47.1. kai i$ duomeny subjekto renkami jo asmens duomenys, Duomeny valdytojas
asmens duomeny gavimo metu duomeny subjektui pateikia pagal teisés aktus privaloma informacija
apie jo asmens duomeny tvarkyma (jskaitant, bet neapsiribojant, informacija apie Mokyklos
pavadinima ir rekvizitus, duomeny tvarkymo tiksla, duomeny subjekty teises, duomeny Saltinius ir
gavéjus, tvarkymo pagrinda ir terming);

47.2. teisé bati informuotam apie asmens duomeny tvarkyma pagal Reglamento 13 ir
14 straipsnius Mokykloje jgyvendinama ir Mokyklos interneto svetainéje.

48. Mokykla turi teise atsisakyti jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ buti informuotam
apie asmens duomeny tvarkyma Mokykloje, jei:

48.1. duomeny subjektas jau turi $ig informacija;



48.2. duomeny subjekto prasomos informacijos pateikimas nejmanomas arba tam
reikéty neproporcingy pastangy;

48.3. asmens duomeny gavimas ar atskleidimas aiskiai nustatytas jstatymuose ir kituose
teisés aktuose, kuriuose nustatytos tinkamos teiséty duomeny subjekto interesy apsaugos
priemones;

48.4. asmens duomenys privalo islikti konfidencialts, laikantis jstatymuose ir kituose
teisés aktuose reglamentuojamos profesinés paslapties prievolés.

49. Teisés susipazinti su asmens duomeny tvarkymu turinys ir jgyvendinimo salygos:

49.1. duomeny subjektas turi teise i Duomeny valdytojo gauti patvirtinima, ar su juo
susije asmens duomenys yra tvarkomi, o jei tokie asmens duomenys yra tvarkomi, turi teise
susipazinti su asmens duomenimis ir kita teisés aktuose numatyta informacija apie savo asmens
duomeny tvarkyma;

49.2. duomeny subjektui paprasius, Duomeny valdytojas pateikia tvarkomy asmens
duomeny kopija. Kai duomeny subjektas prasyma pateikia elektroninémis priemonémis,
informacija pateikiama jprastai naudojama elektronine forma, isSskyrus atvejus, kai duomeny
subjektas papraso ja pateikti kitaip.

50. Teisés iStaisyti duomenis turinys ir jgyvendinimo salygos:

50.1. duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad Duomeny valdytojas nepagrjstai
nedelsdamas iStaisyty netikslius su juo susijusius asmens duomenis;

50.2. atsizvelgiant j tikslus, kuriais duomenys buvo tvarkomi, duomeny subjektas taip
pat turi teise reikalauti, kad buty papildyti neissamiis asmens duomenys, be kita ko, pateikdamas
papildoma pareiskima;

50.3. siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra
netikslas ar neiSsamts, Mokykla gali duomeny subjekto paprasyti pateikti tai patvirtinancius
jirodymus;

50.4. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (iStaisyti pagal duomeny subjekto
prasyma) buvo perduoti duomeny gavéjams, Mokykla Siuos duomeny gavéjus apie tai informuoja,
nebent tai biity nejmanoma ar pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teise
prasyti, kad jam buty pateikta informacija apie tokius duomeny gavéjus.

51. Teisés buti pamirstam turinys ir jgyvendinimo salygos:

51.1. duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad Duomeny valdytojas nedelsdamas
iStrinty su juo susijusius asmens duomenis, kai yra viena iS toliau iSvardinty priezasciy:

51.1.1. asmens duomenys nebéra reikalingi, kad bty pasiekti tikslai, kuriais jie buvo
renkami arba kitaip tvarkomi;

51.1.2. duomeny subjektas atsaukia sutikima, kuriuo grindziamas duomeny tvarkymas,
ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;

51.1.3. duomeny subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu ir néra virSesniy teiséty
priezasc¢iy tvarkyti duomenis;

51.1.4. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

51.1.5. asmens duomenys turi baiti iStrinti laikantis ES arba Lietuvos Respublikos
teiséje nustatytos teisinés prievolés;

51.2. Duomeny valdytojas gali atsisakyti jgyvendinti teis¢ buiti pamirStam tik esant
teisés aktuose numatytiems pagrindams.

52. Teisés apriboti duomeny tvarkyma turinys ir jgyvendinimo salygos:

52.1. Duomeny subjektas turi teise prasyti apriboti duomeny tvarkyma kai:

52.1.1. asmens duomeny subjektas uzgincija duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui,
per kurj Duomeny valdytojas gali patikrinti asmens duomeny tiksluma;

52.1.2. asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir duomeny subjektas nesutinka, kad
duomenys bty istrinti, ir vietoj to praso apriboti jy naudojima;

52.1.3. Duomeny valdytojui nebereikia asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy
reikia duomeny subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus;

52.1.4. duomeny subjektas papriestaravo duomeny tvarkymui, kol bus patikrinta, ar
duomeny valdytojo teisétos priezastys yra virsesnés uz duomeny subjekto priezastis.



52.2. apribojus asmens duomeny tvarkyma Duomeny valdytojas gali atlikti asmens
duomeny tvarkymo veiksmus tik gaves iSankstinj asmens duomeny subjekto sutikima arba siekiant
pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus, arba apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens
teises, arba dél svarbaus vieSojo intereso priezasciy;

52.3. asmens Duomeny valdytojas informuoja duomeny subjekta apie tai, kad
duomeny tvarkymo apribojimas panaikinamas, pries atliekant tokj panaikinima.

52.4. kiekvienam duomeny gavéjui, kuriam buvo atskleisti duomeny subjekto asmens
duomenys, Duomeny valdytojas pranesa apie bet kokj asmens duomeny iStaisyma, iStrynima arba
tvarkymo apribojima, nebent to padaryti nebiity jmanoma arba tai pareikalauty neproporcingy
pastangy. Duomeny subjektui paprasius, Duomeny valdytojas informuoja duomeny subjekta apie
tuos duomeny gavéjus.

53. Teisés | duomeny perkeliamuma turinys ir jgyvendinimo salygos:

53.1. duomeny subjektas turi teise gauti i§ Duomeny valdytojo su juo susijusius asmens
duomenis susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu;

53.2. Sia teise duomeny subjektas gali jgyvendinti tais atvejais, kai asmens duomeny
tvarkymas yra grindziamas duomeny subjekto sutikimu arba su duomeny subjektu sudaryta
sutartimi, be to, kai asmens duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemonémis;

53.3. teisé | duomeny perkeliamuma néra taikoma tais atvejais, kai asmens duomeny
tvarkymas yra grindziamas kitais pagrindais nei sutikimas ar sutartis, be to, kai asmens duomenys
yra tvarkomi susistemintose rinkmenose, pavyzdziui, popierinése bylose;

53.4. naudodamasis savo teise j duomeny perkeliamuma, duomeny subjektas turi
nurodyti, ar pageidauja, kad jo asmens duomenys buty persiysti jam ar kitam duomeny valdytojui,
kai tai techniskai jmanoma;

53.5. Mokykla nevertina, ar duomeny valdytojas, kuriam bus persiysti duomeny
subjekto asmens duomenys, turi teisinj pagrinda gauti duomeny subjekto asmens duomenis ir ar Sis
duomeny valdytojas uztikrins tinkamas asmens duomeny saugumo priemones. Mokyklos
administracija neprisiima atsakomybés uz persiysty asmens duomeny tolimesnj tvarkyma, kurj atliks
kitas duomeny valdytojas;

53.6. pagal duomeny subjekto prasyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiskai
iStrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis j Duomeny valdytoja dél teisés
reikalauti iStrinti duomenis (,,teisés bti pamirStam*®) jgyvendinimo.

54. Teisés nesutikti su asmens duomeny tvarkymu turinys ir jgyvendinimo salygos:

54.1. duomeny subjektas, laikydamasis taikytiny salygy, turi teise dél su jo konkreciu
atveju susijusiy priezasCiy bet kuriuo metu nesutikti, kad su juo susij¢ asmens duomenys buty
tvarkomi, kai toks duomeny tvarkymas vykdomas teiséto intereso ar vieSojo intereso atvejais;

54.2. Mokyklos direktorius, gaves Taisykliy 54.1 punkte nurodyta duomeny subjekto
prasyma, privalo nustatyti, ar duomeny subjekto pateiktas prasymas yra pagrjstas;

54.3. jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto pateiktas praSymas yra pagrjstas,
Mokyklos direktorius privalo informuoti duomeny subjekta, kad jo prasymas bus jvykdytas;

54.4. jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto prasymas yra nepagrjstas, Mokyklos
direktorius privalo atsakyme argumentuotai jrodyti, kad duomeny subjekto asmens duomenys yra
tvarkomi dél pagristy ir teiséty priezasCiy, kurios yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus.

VII SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS IR ISANKSTINES
KONSULTACIJOS

55. Tais atvejais, kai fiziniy asmeny teiséms bei laisvéms gali kilti didelis pavojus bei
esant kitiems teisiniams pagrindams, prie§ pradédamas tvarkyti asmens duomenis Duomeny
valdytojas atlieka numatyty duomeny tvarkymo operacijy poveikio asmens duomeny apsaugai
vertinima. Panasiy didelj pavojy kelianc¢iy duomeny tvarkymo operacijy sekai iSnagrinéti gali bati
atliekamas vienas vertinimas.

56. Pagal teisés aktus privaloma informacija ir poveikio vertinimo iSvados pateikiamos
ataskaitoje, kuria pasiraso Mokyklos direktorius arba kitas uz duomeny apsauga atsakingas asmuo.



57. Prireikus Duomeny valdytojas atlieka perzitira, kad jvertinty, ar asmens duomenys
tvarkomi laikantis poveikio duomeny apsaugai vertinimo, bent tais atvejais, kai pakinta tvarkymo
operacijy keliamas pavojus.

58. Duomeny valdytojas, prieS pradédamas tvarkyti duomenis, konsultuojasi su
Valstybine duomeny apsaugos inspekcija, jeigu poveikio duomeny apsaugai vertinime nurodyta,
kad tvarkant asmens duomenis kilty didelis pavojus, jei Duomeny valdytojas nesiimty priemoniy
pavojui sumazinti.

VIII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAI

59. Mokykla tvarko duomenis ne ilgiau negu butina duomeny tvarkymo tikslams
pasiekti. Kiekvienu tikslu tvarkomy asmens duomeny saugojimo terminas nustatomas duomeny
tvarkymo veiklos jrasuose.

60. Suéjus asmens duomeny saugojimo terminui, asmens duomenys sunaikinami tokiu
btidu, kad nebiity galima nustatyti duomeny subjekty tapatybeés.

IX SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMAS IR RINKIMAS VIESUOSE RENGINIUOSE BEI
ERDVESE

61. Pries darant nuotraukas ar kitokiu btudu renkant asmens duomenis vieSuose
renginiuose bei erdvése, jvertinama, kokia Reglamento 6 straipsnyje numatyta teiséto duomeny
tvarkymo salyga gali buti taikoma duomeny tvarkymui — teisétas interesas, sutikimas, teisés akte
numatytos prievolés vykdymas ar kitoks teisinis pagrindas.

62. Vaiky nuotraukos daromos tik esant tévy sutikimui (Taisykliy 7 priedas). Sutikimas
apima ne tik nuotraukos darymo ar kitokiy asmens duomeny surinkimo fakta, bet ir tolesnius jy
paskelbimo ar kitokio panaudojimo vietas ir budus.

63. Renginiy dalyviai bei kiti duomeny subjektai apie planuojama jy asmens duomeny
rinkimg ir tvarkyma turéty bati informuoti iS anksto pateikiant Reglamento 13 straipsnyje numatyta
privaloma informacija. Renginiy atveju toks informavimas gali bati atliekamas vykdant dalyviy
registracija ar kitokiu badu, jrodanciy informacijos pateikimo fakta (pvz. plakatai, lipdukai, iskabos
ar kitokiu budu aiskiai pateikta informacija apie fotografavima ar filmavima renginio metu).

64. Jeigu nuotraukos viesy renginiy metu daromos sutikimo pagrindu, sutikimas
gaunamas i$ anksto informuojant dalyvius apie nuotrauky daryma bei sudarant galimybe renginio
metu atsisésti vietoje, kurioje nuotraukos nebuity daromos. Renginio dalyviai, pasirinke sprendima
buti toje patalpos dalyje, kurioje nuotraukos nebuity daromos, dél to neturéty patirti neigiamy
pasekmiy.

X SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES PRIEMONES ASMENS DUOMENU
SAUGUMO UZTIKRINIMUI

65. Mokykloje taikomos asmens duomeny apsaugos techninés ir organizacinés
priemoneés, skirtos apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio neteiséto tvarkymo. Asmens duomeny apsaugos priemoniy
sqrasas:

65.1. uztikrinama prieigos prie asmens duomeny apsauga, valdymas, kontrolé;

65.2. prieiga prie duomeny suteikiama tik tam darbuotojui, kuriam duomenys yra
reikalingi jo funkcijoms vykdyti;

65.3. su asmens duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti
naudotojui yra suteiktos teisés;

65.4. uztikrintas slaptazodziy konfidencialumas. Slaptazodziai keiciami ne reciau kaip
kartg per 3 ménesius;



65.5. uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés
jrangos (antivirusiniy programy jdiegimas, atnaujinimas).

66. Mokyklos darbuotojai turi teise rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip
naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréztas pareigybiy
aprasymuose arba priskirtas Mokyklos direktoriaus pavedimu ir tik teisés akty nustatyta tvarka.

67. Duomeny subjektas apie pasikeitusius jo asmens duomenis turi rastu informuoti
Mokykla. Remiantis duomeny subjekto rasytiniu pranesimu, esantys duomenys patikslinami.
PraneSimas apie pasikeitusius asmens duomenis dedamas j asmens byla.

68. KeiCiantis asmens duomenis tvarkantiems darbuotojams, dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, ar jyu kopijos perduodami naujai priimtiems ir asmens duomenis tvarkyti
paskirtiems darbuotojams perdavimo — priémimo aktu.

69. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos saugomi tam skirtose
patalpose (rakinamose spintose, seifuose ar pan.) ir negali buti laikomi visiems prieinamoje
matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais susipazinti.

70. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos, esantys iSorinése
duomeny laikmenose ir elektroniniame paste, turi bati iStrinti nedelsiant nuo jy panaudojimo ir (ar)
perkélimo j saugojimo vietas, taciau ne véliau kaip per 3 darbo dienas.

71. Dokumenty, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijy saugojimo terminai
nustatomi vadovaujantis Mokyklos direktoriaus patvirtintu dokumentacijos planu. Dokumentai,
kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny
tvarkymo tikslai. Kai dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos nereikalingi jy
tvarkymo tikslams, darbuotojai, atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, juos perduoda rastinés
administratoriui, kuris Mokykloje atsakingas uz dokumenty naikinima ir dokumentai, kuriuose yra
asmens duomenys, ar jy kopijos sunaikinami.

72. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ir jy kopijos turi buti sunaikinti taip,
kad jy nebuty galima atkurti ir atpazinti turinio.

73. Kompiuteriuose, kuriuose yra saugomi asmens duomenys, turi buti naudojama
ekrano uzsklanda su slaptazodziu. Slaptazodziai yra keiCiami periodiskai, ne reciau kaip karta per
tris ménesius, taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pavyzdziui, pasikeitus darbuotojui,
iskilus jsilauzimo grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims ir
pan.).

74. Darbuotojas, dirbantis konkreciu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodj.
Darbuotojas slaptazodj uzklijuotame voke perduoda Mokyklos direktoriui. Slaptazodziai saugomi
seife ir naudojami tik butinu atveju.

75. Ne reciau kaip karta per ménesj yra daromos kompiuteriuose esanciy duomeny
(buhalterinés apskaitos) rinkmeny kopijos. Praradus ar sugadinus S$ias rinkmenas, atsakingas
darbuotojas turi jas atstatyti ne véliau kaip per 2 darbo dienas.

XTI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

76. Duomeny valdytojas ir jo darbuotojai tvarkydami asmens duomenis laikosi
Reglamento, [statymo ir kity asmens duomeny apsauga reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy.

77. Uz Taisykliy jgyvendinima, jy vykdymo kontrole, atnaujinima, kity Siose
Taisyklése jvardinty veiksmy atlikima yra atsakingas Mokyklos direktorius arba jo jgaliotas uz
asmens duomeny apsauga atsakingas asmuo.

78. Taisyklés perzitirimos ir, reikalui esant, atnaujinamos pasikeitus asmens duomeny
apsauga reglamentuojantiems teisés aktams ar jy jgyvendinimo praktikai, taip pat pasikeitus
Duomeny valdytojo atliekamam asmens duomeny tvarkymui, bet ne reciau kaip karta per dvejus
metus.

79. Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy
atliekamos funkcijos sudaro galimybe suzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Siose Taisyklése
nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.



80. Mokyklos duomeny apsaugos pareigtinas, vykdantis asmens duomeny teisinés
apsaugos reikalavimy laikymosi Mokykloje kontrolés funkcijas, ne reciau kaip karta per dvejus
metus atlieka darbuotojy asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinima ir ataskaita pateikia
Mokyklos direktoriui.

81. Taisyklés skelbiamos Mokyklos interneto svetainéje.

82. Uz Taisykliy pazeidima darbuotojams taikoma Lietuvos Respublikos jstatymuose
numatyta atsakomybé.

83. Patvirtinus ar pakeitus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami Mokyklos
informacinéje DVS ,Kontora®, elektroniniu pastu, interneto svetainéje www.azuoliukaspalanga.lt



http://www.azuoliukaspalanga.lt/

ASMENS DUOMENU TVARKYMO VEIKLOS IRA§AI

Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas®
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
1 priedas

Duomenuy valdytojas:

Palangos miesto lopSelis-darzelis Azuoliukas

Pasto adresas Telefono rysio numeris

Plyty g. 35, LT-00132, Palanga (8 460) 51 249

Duomenuy apsaugos pareigunas:

Elektroninio pasto adresas

darzelis@azuoliukaspalanga.lt

Kitos rysiy priemonés

https://www.azuoliukaspalanga.lt/

UAB Privacy Partners

Pasto adresas Telefono rysio numeris

Smolensko g. 6-407, LT-03201 +370 5 254 8240
Vilnius

Elektroninio pasto adresas

info@privacypartners.lt

Kitos rysiy priemonés

https://www.privacypartners.lt/



mailto:darzelis@azuoliukaspalanga.lt
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(ne)teistuma,
duomenys
apie netekta
nedarbingumg
, informacija
apie jvykio
darbe
aplinkybes,
priezastis,




informacija
apie
nelaimingo
atsitikimo
pakeliui j
darba ar i
darbo
aplinkybes ir
priezastis,
duomenys
apie patirta
zala sveikatai,
informacija
apie mirties
priezastis (jei
darbuotojas
mirsta),
duomenys
apie alkoholio
(promilémis),
narkotiniy,
psichika
veikianciy
medziagy
kiekj
nukentéjusioj
o kraujyje ir
kiti
duomenys,
kuriuos
jpareigoja
tvarkyti
Lietuvos




Respublikos
jstatymai ir
kiti teisés

aktai
1.2. Finansiniy istekliy valdymas ir naudojimas
1.2.1. Darbo duomeny Asmenys, Valstybinio Lietuvos Darbuotojy | Kaip Neperduod | Netaikoma
uzmokescio ir | subjekto einantys/éje | socialinio Respublikos asmens nurodoma ama
kity iSmoky | asmens pareigas draudimo darbo saskaity "Asmens
administravi | kodas, Mokykloje, | fondo valdyba | kodeksas, kortelés - duomeny
mas vardas, ju artimieji, | (VSDFV) Gyventojy 50 mety, tvarkymo
pavarde, praktikantai pajamy kita — 10 taisyklése" ir
Seimyniné mokescio mety. kituose
padeétis, Valstybiné jstatymas  ir vidiniuose
duomenys mokesciy kiti  jstaigos dokumentuo
apie darbo inspekcija prie kaip se
vieta, darbo Lietuvos darbdavio
staza, Respublikos pareigas  bei
issilavinima finansy darbo
ir ministerijos teisinius
kvalifikacija, santykius
duomenys reglamentuoja
apie darbo Palangos ntys teisés
kravj, miesto aktai, sutartys
pareiginés savivaldybé (darbo,
algos praktikos)
pastoviosios
dalies
koeficienta

ir kintamaja
dalj,
atlyginimo

dydj, darbo




pareigy
pazeidimus,
duomenys
apie darbo
uzmokestj ir
kitas
priemokas,
banko
saskaitos
duomenys,
deklaruota
gyvenamoiji
vieta,
duomenys
rySiams
palaikyti
(telefono
Nr., el.
pasto
adresas,
gyvenamosi
os vietos
adresas),
duomenys
apie
laikinajj
nedarbingu
ma, asmens
nejgaluma
(nedarbingu
mo lygj),
duomenys
apie




kasmetinés
veiklos
vertinima,
asmens
parasas, kiti
paties
asmens
pateikti
duomenys ir
duomenys,
kuriuos
Mokykla
gauna pagal
teisés aktus
vykdydama
atitinkama
vidaus
administravi
mo veikla ir
(ar) kuriuos
tvarkyti
Mokykla
ipareigoja
jstatymai ir
(ar) kiti
teisés aktai

1.2.2.

Mokéjimai
juridiniams ir
fiziniams
asmenims

Duomeny
subjekto
vardas,
pavarde,
kodas,
atsiskaitomo
sios

finansinius

jsipareigoji

mus
vykdantys
asmenys

Neperduodami

Sutartis ir
teisinis
pagrindas

10 mety

Kaip
nurodoma
"Asmens
duomeny
tvarkymo
taisyklése" ir
kituose

Neperduod
ama

Netaikoma




saskaitos (fiziniai, vidiniuose
Nr., juridiniai) dokumentuo
duomenys se

rySiams

palaikyti

(telefono

Nr., el.

pasto

adresas,

adresas)

1.2.3. Dokumenty, | Duomeny asmenys, Valstybinio Duomeny Mokyklos Kaip Neperduod | Netaikoma
patvirtinanciy | subjekto einantys/éje | socialinio subjekto direktoriaus | nurodoma ama
gauta, vardas, pareigas draudimo prasymas, isakymu "Asmens
gaunama pavarde, Mokykloje, | fondo wvaldyba | teisiné kasmet duomeny
dvarbo . asmens VSDFV (VSDFV) prievolé tvirtinamame| tvarkymo
uzmokes.t! kodas, Mokyklos taisyklése" ir
Mokykloje, d dok taci | kit
iidavimas uomenys dokumentaci| kituose

rySiams Valstybiné jos plane, bet vidiniuose
palaikyti mokesciy neilgiau nej dokumentuo
(telefono inspekcija prie nustatyta se
Nr., el. Lietuvos Saugojimo
pasto Respublikos terminy
adresas, finansy 2011-03-09
adresas) ministerijos Lietuvos
vyriausiojo
archyvaro
jsakyme Nr|
V-100 ,,Dél
Bendryjy
dokumenty
saugojimo

terminy




rodyklés

patvirtinimo®
1.2.4. Mokyklos Duomeny Fiziniai  ir | Neperduodami | Sutartis 10 mety Kaip
turto nuomos, | subjekto juridiniai nurodoma
panaudos vardas, asmenys, "Asmens
tikslai pavarde, siekiantys duomeny
asmens sudaryti tvarkymo
kodas, nuomos, taisyklése" ir
duomenys panaudos kituose
rySiams sutartj su vidiniuose
palaikyti Mokykla dokumentuo
(telefono se
Nr., el.
pasto
adresas,
adresas)

1.3. Skunduy, Skunda, Skunda, Teismui, Teisés aktai, Kaip Neperduod | Netaikoma
prasymu ir | prasyma, prasyma, prokuratrai, ipareigojantys . nurodoma ama
pranesimuy pranesima pranesima ikiteisminio Mokykla 3 metai "Asmens
nagrinéjimas | pateikusio pateike tyrimo nagrineéti duomeny
bei rastvedyba | asmens asmenys, jstaigoms ir | skundus, tvarkymo

vardas, interesantai | kitoms prasymus, taisyklése" ir
pavarde, institucijoms, pranesimus kituose
gimimo turinc¢ioms vidiniuose
data, teisinj pagrinda dokumentuo
adresas, nagrinéti se
kontaktiniai skunde,

duomenys prasyme ir

(telefono pranesime

Nr., el. nurodyta

pastas), klausima

skunde,

prasyme,




pranesime
nurodyta
informacija,
skundo,
prasymo,
pranesimo
nagrinéjimo
rezultatas,
jstaigos
atsakymo
data,
numeris,
skundo,
prasymo,
pranesimo
nagrinéjimo
metu gauta
informacija,
dokumento
data,
numeris ir
kiti
metaduome
nys, parasas

Informacijos
skelbimas
Mokyklos
interneto
svetainéje

adresu www.

azuoliukaspal
anga.lt

Mokyklos
vadovaujanciy
darbuotojy ir
darbuotojy
vardai,
pavardés,
pareigos,
kvalifikaciné

kategorija,

Asmenys,
einantys
pareigas
Mokykloje,
Mokyklos
bendruomen
es nariai,
ugdytiniai

Interneto
svetainé

www.azuoliukas

palanga.lt

Duomeny
subjekto
sutikimas,
teisine
prievolé

Tki
informacijos
atnaujinimo

Kaip
nurodoma
"Asmens
duomeny
tvarkymo
taisyklése" ir
kituose
vidiniuose

Neperduod
ama

Netaikoma




elektroninio
pasto adresas,
telefono Nr.,
Mokyklos
vadovo
nuotrauka,
gyvenimo
aprasymas,
komisijy
darbo grupiy
nariy vardai,
pavardés,
pareigos,
asmenty,
organizuojanc
iy renginius ix
dalyvaujanciy
renginiuose,
varzybose,
konkursuose,
vardai,
pavardés,
pareigos,
darbuotojy,
einanciy
vienodas/
vienaruses
pareigas,
pareigy
pavadinimai if
Sias pareigas
einanciy
darbuotojy

dokumentuo
se




praéjusiy
mety
vidutinis
meénesinis
bruto darbo
uzmokestis,
taip pat
einamyjy
mety
praéjusio
ketvircio
vidutinis
meénesinis
bruto darbo
uzmokestis.
Darbuotojo,
kuris
vienintelis
Mokykloje
eina
atitinkamas
pareigas,
darbo
uzmokestis
pateikiamas
tik gavus jo
rastiska
sutikima

Viesuju
pirkimy
organizavimas

Pirkime

dalyvaujanciy

juridiniy/
fiziniy
asmeny arba

Pirkima

organizuojant

inicijuojantys,

ys, vykdantys

ir pirkime

Viesyjy
pirkimy
tarnyba,
Centriné
viesyjy pirkimy

Viesyjy
pirkimy
jstatymas,
sutartys ir kiti

teisés  aktali,

Mokyklos
direktoriaus
isakymu
kasmet

tvirtinamam

Kaip
nurodoma
"Asmens
duomeny
tvarkymo

Neperduod

ama

Netaikoma




ju igalioty  |dalyvaujantys | informaciné reglamentuoja |e Mokyklos | taisyklése" ir

asmeny fiziniai ir| sistema, ntys dokumentaci | kituose

kodai, vardai,|juridiniai elektroninis vieSuosius jos plane, | vidiniuose

pavardés, asmenys katalogas pirkimus Viesyjy dokumentuo

kontaktiniai CPO.LT pirkimy se

duomenys istatymas,

(elektroninio bet neilgiau

pasto adresas, nei nustatyta

telefono Nr.), saugojimo

atsiskaitomosi terminy

os banko 2011-03-09

saskaitos Nr., Lietuvos

parasai; vyriausiojo

pirkime archyvaro

dalyvaujanciy jsakyme Nr.

komisijos V-100 ,Dél

nariy, Bendryjy

pirkimo dokumenty

organizatoriy| saugojimo

iniciatoriy, terminy

vykdytoju rodyklés

vardai, patvirtinimo

pavardés, «

pareigos,

elektroniniai

pasto adresai,

telefony Nr.,

parasai

3.1. Viesuju ir | Vardas, Asmenys, Vyriausioji Viesyjy Kaip Neperduod | Netaikoma

privaciuyjuy pavardeé, turintys tarnybinés pirkimy 3 metai nurodoma ama
interesy asmens administravi | etikos komisija | jstatymas  ir "Asmens
deklaravimas | kodas, mo kiti teisés duomeny

sutuoktinio, | jgaliojimus aktai, tvarkymo




partnerio
asmens
kodas,
vardas,
pavarde,
pilietybé,
duomenys
apie
darboviete,
vieSyjy ir
privaciy
interesy
deklaracijos
duomenys
(sandoriai,
rysiai, veikla
ir kt.),
duomenys
rySiams
palaikyti
(telefono
Nr., el.
pasto
adresas),
asmens
parasas

ir vykdantys
vieSuosius
pirkimus

reglamentuoja
ntys
vieSuosius
pirkimus

taisyklése" ir
kituose
vidiniuose
dokumentuo
se

Igaliojimuy
suteikimas

Vardas,
pavarde,
asmens
kodas,
dokumento
numeris,
pareigos,

Asmenys,
kuriems yra
suteikiami
jigaliojimai
atlikti
veiksmus

Igaliojimo
adresatui

Duomeny
subjekto
sutikimas,
teisineé
prievolé.

1 mén. po
jigaliojimo
termino
galiojimo

pabaigos

Kaip
nurodoma
"Asmens
duomeny
tvarkymo
taisyklése" ir
kituose

Neperduod

ama

Netaikoma




asmens vidiniuose
parasas dokumentuo
se

Duomenuy Vardas, Asmenys, Pedagogy/ Teisés aktai, | Pedagogy Kaip Neperduod | Netaikoma
tvarkymas pavardeé, einantys/éje | Mokiniy jpareigojantys | registro nurodoma ama
Pedagogu asmens pareigas registrui, teikti nuostatuose | "Asmens
registre kodas, Mokykloje | Svietimo duomenis, duomeny

amzius, lytis, valdymo pildyti tvarkymo

gimtoji kalba, informaciné ataskaitas taisyklése" ir

pilietybé, sistema (SVIS) kituose

gyvenamosios vidiniuose

vietos dokumentuo

adresas, se

asmens

tapatybe

patvirtinancig

dokumento

duomenys,

duomenys

apie

issilavinima,

kvalifikacija,

staza,

darbovietés

pavadinimas,

pareigybe,

priémimo j
darba ir
atleidimo is$
darbo datos,
kiti
duomenys

apie




darboviete ir
pareigas
(darbo kruvis|
uzimtumo
lygis, ugdomi
dalykai ir kt.)

Skaitmeniniy | Vardas, Asmenys, Informacija Teisés aktai, | 10 mety Kaip Neperduod | Netaikoma
garso jrasy | pavarde, dalyvaujantys| kitiems ipareigojantys nurodoma ama
karimas balso jrasas, | posédyje, gavéjams daryti "Asmens
protokolams | pareigos, pretendentai j| neperduodama | posédziy duomeny
asmens pareigas jrasus, tvarkymo
parasas Mokykloje protokoluoti taisyklése" ir
posédzius kituose
vidiniuose
dokumentuos
Komisijuy, Vardas, Asmenys, Informacija Teisés aktai, | 5 metai Kaip Neperduod | Netaikoma
darbo  grupiy pavardé, einantys kitiems jpareigojantys nurodoma ama
organizavimas | pareigos, pareigas gaveéjams sudaryti "Asmens
parasas Mokykloje, | neperduodama | komisijas, duomeny
bendruomen darbo grupes tvarkymo
és nariai ir pan. taisyklése" ir
kituose
vidiniuose
dokumentuo
se
Vaikuy Vardas, Asmenys, Informacija Sutartis, 10 mety Kaip Neperduod | Netaikoma
apgyvendinimgq pavardé, einantys kitiems teisiné nurodoma ama
organizavimas | gimimo pareigas gavéjams prievolé "Asmens
vasaros metai Mokykloje, | neperduodama duomeny
stovykloje, bendruomen tvarkymo
siekiant gauti és nariai taisyklése" ir
lengvaty (pvz. kituose
Asmenims iki vidiniuose




18 mety néra

dokumentuo

taikomas se
pagalvés
mokestis)

9. Smurto ir Vardas, Asmenys, Neperduodami | Teisiné 5 metai Kaip Neperduod | Netaikoma
priekabiavimo | pavardé einantys prievolé nurodoma ama
prevencijos pareigas "Asmens
tyrimo tikslais Mokykloje, duomeny

bendruomen tvarkymo

és nariai taisyklése" ir
kituose
vidiniuose
dokumentuo
se

10. Mobilizacijos | Vardas, Asmenys Savivaldybés, Teisiné 1 metai Kaip Neperduod | Netaikoma
tikslais pavardeé, einantys Lietuvos prievolé . nurodoma ama

asmens pareigas Respublikos .(pavs1ke1tus "Asmens
kodas, Mokykloje | Krasto tasams duomeny
darbovieté apsaugos Zpi(kmtos tvarkymo

ir einamos ministerija okumentu taisyklése" ir
pareigos, ose) kituose
kontaktinis vidiniuose
telefono dokumentuo
numeris, se

faktinés ir

deklaruotos

gyvenamosi

os vietos

adresas

11. Geruyju jstaigos| Istaigoje Asmenys Neperduodami | Duomeny 3 metai Kaip Neperduod | Netaikoma
pavyzdziy uzfiksuoti einantys subjekto nurodoma ama
parodymas duomeny pareigas sutikimas "Asmens




visuomenei subjekto mokykloje, duomeny
internetiniame| atvaizdai paslaugy tvarkymo
puslapyje gavéjai taisyklése" ir
kituose
vidiniuose
dokumentuo
se
12. Mokiniy Ugdytinio Asmenys Neperduodama | Sutartis, 10 mety Kaip Neperduod | Netaikoma
registras vardas, einantys teisiné nurodoma ama
pavarde, pareigas prievolé "Asmens
asmens Mokykloje duomeny
kodas, lytis, tvarkymo
pilietybe, taisyklése" ir
deklaruotos ir kituose
faktinés vidiniuose
gyvenamosios dokumentuo
vietos se
adresas,
gimtoji kalba,
ugdymosi
istaigoje
pradzia ir
pabaigos
duomenys,
specialieji
ugdymosi
poreikiai,
Seimos nariy
duomenys
(vardas,
pavardé),
telefono

numeris




13.

Paslauguy
teikimo
susijusiais su

vaiky ugdymo

tikslais

Ugdytinio
vardas,
pavarde,
asmens
kodas, lytis,
pilietybé,
deklaruotos i
faktinés
gyvenamosios
vietos
adresas,
gimtoji kalba,
ugdymosi
jstaigoje
pradzia ir
pabaigos
duomenys,
specialieji
ugdymosi
poreikiai,
Seimos nariy
duomenys
(vardas,
pavardé),
telefono

numeris

Asmenys
einantys
pareigas
Mokykloje

Neperduodama

Sutartis

10 mety

Kaip
nurodoma
"Asmens
duomeny
tvarkymo
taisyklése" ir
kituose
vidiniuose
dokumentuo
se

Neperduod
ama

Netaikoma




14.

Elektroninis
dienynas

Ugdytinio
vardas,
pavarde,
gimimo
metai,
ugdymosi
jstaigoje
pradzios ir
pabaigos
duomenys,
adresas,
ugdytiniy
tévy vardai,
pavardés,
telefony
numeriai ir
elektroniniai
pastai

Asmenys
einantys
pareigas
mokykloje

Neperduodama

Teisiné
prievoleé,
sutartis

2 metai

Kaip
nurodoma
"Asmens
duomeny
tvarkymo
taisyklése" ir
kituose
vidiniuose
dokumentuo
se

Neperduod
ama

Netaikoma

15.

Sutarties
sudarymo ir

vykdymo
tikslu

Tvarkomi
tiekéjy
(fiziniy
asmeny)
asmens
duomenys:
vardas (-ai),
pavardé (-és),
asmens kodas
arba gimimo
data,
gyvenamoiji
vieta
(adresas),




telefono
numeris,
elektroninio
pasto adresas,
darboviete,
pareigos,
banko
atsiskaitomoiji
saskaita ir
bankas,
kuriame i
saskaita yra,
piniginés
operacijos ar
sandorio
atlikimo data,
suma, valiuta
bei kiti
duomenys,
kuriuos
pateikia pats
asmuo,
kuriuos Jstaigg
gauna pagal
teisés aktus
vykdydama
Istaigos veikla
ir (arba)
kuriuos
tvarkyti

Istaiga
jpareigoja

jstatymai ir




(arba) kiti
teisés aktai.
Pvz., verslo
liudijime
esantys
duomenys
(veiklos rusis,
grupé, kodas,
pavadinimas,
veiklos
vykdymo
laikotarpiai,
iSdavimo data
suma),
individualios
veiklos
pazyméjimo
numeris,
duomenys ar
duomeny
subjektas yra
PVM
mokétojas ir
kt. duomenys,
reikalingi
sutarties ir
(ar) teisés
aktuose
nustatyty
pareigy
tinkamam
vykdymui.




Sutarties
sudarymas
su
paslaugy

gavéjais:

Vieno i8 tévy
vardas,
pavarde,
adresas,
telefono
numeris, el.
pastas, ir
ugdytinio
vardas,
pavardé




Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas®

asmens duomeny tvarkymo taisykliy

2 priedas

Duomeny tvarkytojas

Palangos lopselis-darzelis ,Azuoliukas®
Juridinio asmens kodas 190273277

Plyty g. 35, Palanga

Darbuotojy, kuriems suteikta teisé tvarkyti asmens duomenis, ir ju

atliekamuy tvarkymo veiksmuy sgrasas

Tikslas, kuriuo

Pareigybés, kurios turi teise

Atliekami duomeny tvarkymo

tvarkomi asmens tvarkyti asmens duomenis veiksmai
duomenys

Vidaus Direktorius, direktoriaus Duomeny surinkimas, jvedimas,

administravimas pavaduotojas ugdymui, direktoriaus | pakeitimas, atnaujinimas,

pavaduotojas tkio reikalams,
rastinés administratorius, duomeny
baziy specialistas, dietistas, vyr.
buhalteris, apskaitininkas, j esancias
laisvas pareigas organizuojamy
konkursy ar atranky organizatorius,
jy vykdymo, vertinimo komisijos
nariai, mokytojai, pagalbos vaikui
specialistai (logopedas)

kopijavimas, perdavimas,
iStrynimas, perzitura

Posédziy eigos
fiksavimas

Direktorius, direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, posédziy
sekretorius

Vaizdo, garso jrasy darymas ir
transliavimas, jrasy perkélimas,
pakeitimas, kopijavimas,
iStrynimas, perzitra

Viesyjy pirkimy
vykdymas

Direktorius, direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, direktoriaus
pavaduotojas tkio reikalams, viesyjy
pirkimy iniciatoriai, organizatoriai,
vykdytojai, sandélininkas,
apskaitininkas

Duomeny surinkimas, jvedimas,
pakeitimas, atnaujinimas,
kopijavimas, perdavimas,
iStrynimas, perzitira

Sutarciy sudarymas
ir vykdymas

Direktorius, direktoriaus
pavaduotojas ugdymui, direktoriaus
pavaduotojas tkio reikalams,
darbuotojai, kurie rengia ir vykdo
sutartis (dietistas, sandélininkas,
apskaitininkas, vyr. buhalteris)

Duomeny surinkimas, jvedimas,
pakeitimas, atnaujinimas,
kopijavimas, perdavimas,
iStrynimas, perzitira




Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas*
asmens duomeny tvarkymo taisykliy

3 priedas

(Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas" darbuotojo jsipareigojimo saugoti asmens duomeny
g p pareig g
paslaptj forma)

(Isipareigojima pateikian¢io asmens pareigos, vardas, pavardé didziosiomis raidémis)

PALANGOS LOPSELIO-DARZELIO ,,AZUOLIUKAS“ DARBUOTOJO
ISIPAREIGOJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]

(data)
Palanga

AS suprantu:

kad dirbdamas (-a) naudosiu ir tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali buti atskleisti ar
perduoti nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus;

kad draudziama perduoti ar dalintis su kitais asmenimis jstaigos viduje ar uz jos riby
slaptazodziais ir kitais duomenimis, leidzianciais programinémis ir techninémis priemonémis
naudotis bet kokios formos asmens duomenimis.

AS pasizadu ir jsipareigoju:

saugoti asmens duomeny paslaptj;

tvarkyti asmens duomenis vadovaudamasis (-i) Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos
Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, taip pat pareigybés apraSymu ir taisyklémis,
reglamentuojanciomis man patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti tiek su
jstaigos viduje, tiek uz jos riby tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas
naudotis Sia informacija;

pranesti tiesioginiam vadovui ir duomeny apsaugos pareiginui apie bet kokj jtartina elgesj
ar situacija, kurie gali kelti grésme asmens duomeny saugumui.

AS zinau:

kad uz bet kokj Sio jsipareigojimo nesilaikyma ir Reglamento (ES) 2016/679, Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal
galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

kad Sis jsipareigojimas galios visa mano darbo Palangos lopselyje-darzelyje ,,Azuoliukas®
laika ir peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams;

kad duomeny subjektas turi teise reikalauti atlyginti turting ar neturtine zala, patirta dél
neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo veikimo ar neveikimo;

kad duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas arba kitas asmuo atlygina asmeniui padaryta
zala, o nuostolj isreikalauja jstatymy nustatyta tvarka iS asmens duomenis tvarkancio darbuotojo,
dél kurio kaltés atsirado si zala.

AS esu susipazines (-usi) su Reglamentu (ES) 2016/679, Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymu, Asmens duomeny tvarkymo Palangos lopselyje-darzelyje
,,Azuoliukas® taisyklémis, kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga ir
atsakomybe.

Susipazinau

(Pareigos) (Parasas) (Vardas, pavardé)
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Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas’
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
4 priedas

(Sutikimo tvarkyti asmens duomenis forma)

SUTIKIMAS TVARKYTI ASMENS DUOMENIS

(data)
Palanga

(vardas, pavardé, pareigos)

su Palangos lopselio-darzelio ,,AZzuoliukas“ asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, patvirtintomis
Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas® direktoriaus 2022 m. geguzés 20 d. jsakymu Nr. V1V-32
,Dél Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas® asmens duomeny tvarkymo taisykliy patvirtinimo*
esu supazindintas;

esu informuotas (-a), kad mano asmens duomenys (toliau — asmens duomenys) yra tvarkomi
duomeny valdytojo — Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas®, juridinio asmens kodas 190273277,
registracijos adresas Plyty g. 35, Palanga, duomeny tvarkymas vykdomas adresu Palangos lopselis-
darzelis ,,Azuoliukas” (toliau — Mokykla) asmens duomeny tvarkymo taisyklése vidaus
administravimo tikslu (darbo sutar¢iy sudarymas, darbuotojy asmens byly tvarkymas, Pedagogy
registro tvarkymas, darbuotojy atrankos vykdymas, darbo laiko apskaitos ziniaras¢io pildymas, darbo
uzmokescCio skaiCiavimas, kasmetinis veiklos vertinimas, pedagogy atestacijos vykdymas, darby
saugos, priesgaisrinés saugos instruktavimas, nelaimingy atsitikimy tyrimy apskaitos vykdymas ir

kt.);

taip pat esu informuotas (-a), kad vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymo (toliau — ADTA]) jtvirtintomis asmens duomeny subjekto teisémis, turiu teise:
1) zinoti (buti informuotas) apie mano asmens duomeny tvarkymga; 2) susipazinti su savo asmens
duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi; 3) reikalauti, sunaikinti mano asmens duomenis arba sustabdyti
mano asmens duomeny tvarkymo veiksmus, kai duomenys tvarkomi nesilaikant ADTA] ir kity
asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciy teisés akty nuostaty; 4) nesutikti, kad buty tvarkomi
mano asmens duomenys.

(parasas) (vardas, pavardé)



Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas®
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
5 priedas

SUTIKIMAS
DEL ASMENINIO ELEKTRONINIO PASTO

(vardas, pavardé)

1. Sutinku, kad Palangos lopselis-darzelis ,,Azuoliukas®, kurio buveiné Plyty g.
35, Palanga, tel. (8 460) 52 159, (8 460) 51 249, teikty su manimi susijusia informacija (nuostatus,
taisykles, tvarkos aprasus, jsakymus ar kitus teisés aktus, reglamentuojancius Mokyklos veikla)

asmeniniu elektroniniu pastu

(el. pasto adresas)

nuo $io sutikimo pateikimo momento iki darbo jstaigoje pabaigos.

2. Esu informuotas(a), kad:
- toks supazindinimas prilyginamas supazindinimui pasirasytinai;
- turiu teise¢ reikalauti uztikrinti asmens duomeny tvarkymo saugg;

- pasikeitus elektroninio pasto adresui turiu informuoti rastinés administratoriy.

(parasas) (vardas, pavardé)

(data)



Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas*
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
6 priedas

(darbuotojo vardas, pavardé)

(pareigos)
Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas*
direktoriui
SUTIKIMAS
(data)
Palanga

Sutinku, kad Mokyklos interneto svetainéje buity skelbiamas mano praéjusiy mety
vidutinis ménesinis bruto darbo uzmokestis, taip pat einamyjy mety praéjusio ketvircio vidutinis
meénesinis bruto darbo uzmokestis.

(parasas) (vardas, pavardé)



Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas*
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
7 priedas

VAIKO TEVU (GLOBEJU) SUTIKIMAS DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

A3 sutinku (nesutinku), kad mano vaiko

(vardas, pavardé) (vardas, pavardé)

asmens duomenys biity tvarkomi nurodytiems tikslams.
Savo Sutikima ar Nesutikimg pazymeéti X:

Asmens duomeny tvarkymo tikslai Sutinku | Nesutinku

Vaiko fotografavimas Palangos lopSelio-darzelio ,,Azuoliukas® (toliau tekste — Mokykla) teritorijoje vykstanciuose
renginiuose, ugdomojoje veikloje, siekiant Mokyklos veiklos viesinimo tiksly.

Vaiko fotografavimas Mokyklos organizuojamy ekskursijy, iSvyky, miesto organizuojamy renginiy metu, siekiant
Mokyklos veiklos viesinimo tiksly.

Vaiko nuotrauky skelbimas Mokyklos stenduose, lankstinukuose, internetinéje svetainéje www.azuoliukaspalanga.lt,

elektroniniame dienyne (www.musudarzelis.lt), vietinéje ir respublikinéje spaudoje.

Vaiko filmavimas (vaizdo jrasas) Mokyklos teritorijoje vykstanciuose renginiuose, ugdomojoje veikloje, ekskursijy,
iSvyky, miesto organizuojamy renginiy metu, siekiant Mokyklos veiklos viesinimo tiksly, Mokyklos jvaizdzio karimui.

Vaiko piesiniy ar kitokiy kiirybiniy darby viesinimas Mokyklos teritorijoje esanciuose stenduose, siekiant Mokyklos
veiklos vieSinimo tiksly.

Vaiko piesiniy ar kitokiy kurybiniy darby perdavimas tretiems asmenims (parodos, spauda, konkursai), siekiant
Mokyklos veiklos viesinimo tiksly.

Vaiko nuotrauky perdavimas tretiems asmenims (parodos, spauda, konkursai), siekiant Mokyklos veiklos vieSinimo
tiksly.

Vaiko vaizdo jrasy perdavimas tretiems asmenims (konferencijos, metodinés dienos, tévy susirinkimai), siekiant
Mokyklos veiklos viesinimo tiksly.

Vaiko duomeny panaudojimas (vaiko vardas, amzius, grupé) ir perdavimas tretiems asmenims (parodos, spauda,
konkursai), siekiant Mokyklos veiklos vieSinimo tiksly.



http://www.azuoliukaspalanga.lt/
http://www.musudarzelis.lt/

(vardas, pavardé) (parasas)

Vaiko tévy (globéjy, rupintojy) teisés:

1. Susipazinti su informacija apie tvarkomus vaiko asmens duomenis.
2. Reikalauti iStaisyti netikslius pateiktus vaiko asmens duomenis.

3. Reikalauti iStrinti vaiko asmens duomenis (teisé buti pamirStam).
4. Nesutikti, kad bty tvarkomi vaiko asmens duomenys.

5. Bet kada atSaukti savo duota sutikima.

6. Jgyvendinti asmens duomeny perkélimo teise.

(data)



Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas*
asmens duomeny tvarkymo taisykliy

8 priedas

(asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo zurnalo forma)

,PALANGOS LOPSELIS-DARZELIS ,AZUOLIUKAS*

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU REGISTRAVIMO ZURNALAS

Eil. | Pazeidimo | Pazeidimo | Pazeidimo | Asmens Duomeny | Tikétinos | Priemonés, |Darbuotoj |Pazeidimo |Informacij| Informacij
Nr. | nustatymo | padarymo pradzia ir |duomeny, subjekty, | pazeidimo | kuriy buvo |as ar kitas [paSalinimo| a, ar apie | a, ar apie
data, data, vieta | pabaiga kuriy kuriy asmens| pasekmeés imtasi subjektas, [data, laikas| pazeidima | pazeidima
valanda (metai, saugumas duomeny bei pazeidimui | pasalines buvo buvo

(minudiy ménuo, pazeistas, saugumas pavojus pasalinti ir |pazeidima pranesta | pranesta
tikslumu) diena, kategorijos pazeistas, fiziniy (ar) (vardas, VDAL ir | duomeny

ir vieta valanda), |ir apimtis |kategorijosir| asmeny neigiamoms | pavardé, priimto | subjektui
pobudis, apytikslis teiséms ir pazeidimo | pareigos) sprendimo| (-ams), ir

tipas, skaicius laisvéms pasekméms motyvai priimto
aplinkybeés sumazinti sprendimo

motyvai




Palangos lopselio-darelio ,,Azuoliukas®
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
9 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teise (-es) forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé)

(adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys (telefono rysio numeris ar el. pasto adresas (nurodomi
pareiskéjui pageidaujant))

(atstovas ir atstovavimo pagrindas, jeigu praSyma pateikia duomeny subjekto atstovas)!

Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas*
Direktoriui

PRASYMAS
JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Vieta)

1. Prasau jgyvendinti Sia (Sias) duomeny subjekto teise (-es) (tinkama langelj
pazymeékite kryzeliu):

[1 — teise gauti informacija apie duomeny tvarkyma;

[] — teise susipazinti su duomenimis;

L] — teise reikalauti iStaisyti duomenis;

O] — teise reikalauti iStrinti duomenis;.

L] — teise apriboti duomeny tvarkyma;

L1 — teise j duomeny perkeliamuma;

L] — teis¢ nesutikti su duomeny tvarkymu.

2. Nurodykite, ko konkreciai prasote ir pateikite kiek jmanoma daugiau informacijos,
kuri leisty tinkamai jgyvendinti Jusy teis¢ (-es) (pvz. — jeigu norite gauti asmens duomeny kopija,
nurodykite, kokiy konkreciai duomeny (pvz., 2018 m. x mén. x d. prasymo kopija pageidaujate
gauti; jeigu norite iStaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jusy asmens duomenys yra
netikslas; jeigu nesutinkate, kad buty tvarkomi Jusy asmens duomenys, tuomet nurodykite
argumentus, kuriais grindziate savo nesutikimg, nurodykite dél kokio konkreciai duomeny
tvarkymo nesutinkate; jeigu kreipiatés dél teisés j duomeny perkeliamuma jgyvendinimo, prasome
nurodyti, kokiy duomeny atzvilgiu $ia teise pageidaujate jgyvendinti, ar pageidaujate juos perkelti
i savo jrenginj ar kitam duomeny valdytojui, jeigu pastarajam, tuomet nurodykite kokiam):

PRIDEDAMA?:
1.

2.

(parasas) (vardas, pavardé)



eigu prasyma pateikia duomenuy subjekto atstovas, kartu turi btiti pridedamas atstovo jgaliojimus
"Jeigu prasyma pateikia d y subjekto atst kartu turi buti prided tst igalioj
patvirtinantis dokumentas.
eigu prasymas yra siunciamas pastu, prie praSymo pridedama asmens tapa atvirtinancio
* Jeigu praSymas y pastu, prie praSymo prided tapatybe patvirt
dokumento kopija, patvirtinta notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.
Jeigu kreipiamasi dél netiksliy duomeny istaisymo, pateikiamos tikslius duomenis patvirtinanciy
dokumenty kopijos; jeigu jos siunciamos pastu, tuomet turi buti patvirtintos notaro ar kita teisés
akty nustatyta tvarka.
eigu duomenuy subjekto asmens duomenys, tokie kaip wvardas, pavardé, yra pasikeite, kartu
gu d y subjekt d ys, tokie kaip das, pavardé, yra pasikeite, kart
pateikiamos dokumenty, patvirtinanciy Siy duomeny pasikeitima, kopijos; jeigu jos siunciamos
pastu, tuomet turi biti patvirtintos notaro ar kita teisés akty nustatyta tvarka.



Palangos lopselio-darzelio ,,Azuoliukas*
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
10 priedas

TIPINIU ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONIU SARASAS

1. Fiziné prieiga prie kompiuterinés jrangos:

1.1. patalpos rakinamos;

1.2. veikia asmeny jéjimo j patalpas kontrolé (fizineé).

2. Programinés jrangos naudotojai:

2.1. prieigos prie asmens duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uztikrinant jy
konfidencialuma;

2.2. nustatomas leistiny nepavykusiy prisijungimy prie programinés jrangos skaicius;

2.3. prieiga prie asmens duomeny suteikiama tik tiems asmenims, kuriems asmens duomenys yra
reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

3. Prieiga prie vidinio tinklo:

3.1. vidinis tinklas apsaugotas ugniasienémis;

3.2. nutole jrenginiai prie vidinio tinklo jungiasi saugiu rysio kanalu (VPN, skirtinémis linijomis ir
pan.);

3.3. kontroliuojama naudotojy prieiga prie vidinio tinklo;

3.4. tinklu siunc¢iama informacija Sifruojama;

4. Atsarginiy duomeny kopijy naudojimas:

4.1. vykdoma duomeny atkiirimo is atsarginiy kopijy procediira.

5. Apsauga nuo vagysteés:

5.1. kontroliuojamas asmeny patekimas j patalpas, kuriose saugomi asmens duomenys;

5.2. apribota fiziné prieiga prie kompiuteriniy darbo viety;

5.3. apribota programiné prieiga prie kompiuteriniy darbo viety ir jose esanciy duomeny.

6. Programinés jrangos klaidos:

6.1. naudojama sertifikuota programiné jranga, kuri prizitirima laikantis gamintojo reikalavimuy;
6.2. diegiami operaciniy sistemy ir naudojamos programinés jrangos gamintojy rekomenduojami
atnaujinimai.

7. Apsauga nuo kenkéjiskos programinés jrangos

7.1. kompiuterinése darbo vietose jdiegtos ir nuolatos atnaujinamos vidinio tinklo antivirusinés
programos;

7.2. darbuotojai supazindinami su vidaus tvarkomis ir zino, kaip elgtis pastebéjus kenkéjiska
programing jrangag.

8. Programinés jrangos naudojimas:

8.1. naudojama tik legali ir leistina programiné jranga;

9. Naudotojy Svietimas:

9.1. naudotojai mokomi dirbti su programine jranga;

10. Apsauga nuo kompiuterinés jrangos gedimuy:

10.2. priezitrg ir gedimy Salinimga atlieka kvalifikuoti specialistai;

11. Apsauga nuo ugnies:

11.1. visose patalpose jrengta prieSgaisriné signalizacija;

11.2. patalpose yra ugnies gesintuvai;

11.3. jrengti dumy ir karscio davikliai;

12. Apsauga nuo elektros srovés tiekimo sutrikimuy:

12.1. svarbiausiai kompiuterinei jrangai skirti nenutritkstamo maitinimo Saltiniai (UPS);

12.2. stebima elektros srovés tiekimo buklé.

13. Apsauga nuo maitinimo ir rySio linijy gedimuy:

13.1. kabeliai yra izoliaciniuose vamzdziuose;




